i POLITECNICA

CURSOS

Goog‘e Meet

I ] ] Reunides para um futuro
Crie sua aula no Google Meet e compartilhe o link de mais possibilidades.

com seus alunos ou participantes de forma rapida e segura.

: . ais que
_ * PLANEJAR « CRIAR + COMPARTILHAR - CONECTAR « ENSINAR e Lo Ensino técnico,

novas possibilidades.

o ACESSE 0 GOOGLE MEET o CLIQUE EM NOVA AULA o ESCOLHA UMA OPGAO

Acesse o site meet.google.com Na pégina inicial, cligue no botdo Sera exibido um menu com opgoes.
pelo seu navegador (Google Chrome, Nova aula. Para criar um link, escolha:
Edge, Firefox, etc.) e faca login com Criar uma aula para uso posterior.
sua conta Google (institucional ou pessoal).
Nova aula
ooa e L4l Google Meet = +

€ = @ https://meet.google.com

@9 Criar uma aula para uso posterior
%
u Google Meet k

G Iniciar uma aula instantanea

Videoconferéncias seguras 2 Participar com codigo
para todos. @ Programar no Google Agenda
o 0 LINK DA AULA SERA GERADO e COMPARTILHE O LINK o INICIE A AULA
O Google Meet criard o link da sua aula Envie o link para seus alunos ou Na hora da aula, acesse o link (se preferir)
automaticamente. Cliqgue em Copiar link participantes pelos canais de comunicagao e clique em Participar agora para entrar
para copiar 0 endereco. (AVA, e-mail, WhatsApp, etc.). na aula.

Sua aula esta pronta

olal

Nossa aula sera pelo Google Meet.
Acesse o link abaixo:

) Copiarlink https://meet.google.com/abc-defg-hij
k Conto com a sua presencal
&, Adicionar participantes J 4

© Qutras opgdes

https://meet.google.com/abe-defg-hij |0

o GERENCIE A AULA o ENCONTRE O LINK NOVAMENTE

o DICAS IMPORTANTES
Durante a aula, vocé pode: Slf;‘ prec]sa;l‘GQ link d_”"amelifa”la- b o Use sua conta institucional da Politécnica.
- i 4 = s cligue em Mais opgoes — Informacdes
* copiar 0 link novamente em Mais opgoes; daqaula s oplti;nk ¢ Compartilhe o link apenas com os alunos
» adicionar participantes; : o da turma.
« controlar permissoes e configuragoes. ¢ Quadrobranco S8 el aghiide a aika ol
Abrir um Jam e pr I, aau 0
@® Gravaraula 0 Google Agenda.
@ Informagdes da aula o Mantenha as configuragGes de seguranga
e (entrada apenas com permissao).
&3 Configuragdes
[ Denunciar um problema o Vocé pode reutilizar o mesmo link
® Ajuda ao longo do semestre,

Dé um titulo para a aula (ex.: Aula - Médulo 1).

Teste o link antes de enviar. .' TECNOLOGIA

¥] Mantenha seu dispositivo carregado e com boa internet. A FAVOR'DO_
: o =
DICAS EXTRAS Em caso de duvidas, entre em contato com o suporte da Politecnica. POLITECW SEU NG

CURSOS

CONHECIMENTO QUE TRANSFORMA



GOOGLE MEET

Siga o passo a passo e participe das aulas, reunies e eventos
online de forma simples, rapida e segura.

| ~ACESSAR - ENTRAR - PARTICIPAR + APRENDER + CONECT

o RECEBA O LINK DA REUNIAO

0 link de acesso é enviado pelo professor,
tutor ou pela instituicdo (geralmente
pelo AVA, e-mail ou WhatsApp).

Link da aula:
https://meet.google.com/abc-defg-hij

Nos vemos na aula!

0 PERMITA O USO DA CAMERA
E DO MICROFONE
0O navegador podera solicitar permissao

para usar sua camera e microfone.
Clique em Permitir.

meet.google.com quer X

B¢ Usar suacimera

\!; Usar seu microfone

o (Y,

Mais que
ensino técnico,
novas possibilidades.

9 CLIQUE NO LINK

Clique no link recebido. Ele sera aberto
no seu navegador de internet (Google
Chrome, Edge, Firefox, etc.).

e O o

<& - @ https://meet.google.com/abc-defg-hij

b

AJUSTE A CAMERA E 0 MICROFONE

Antes de entrar, vocé pode testar sua
camera, microfone e escolher os dispositivos
de dudio/video, se necessario.

9 CLIQUE EM PARTICIPAR AGORA o VOCE JA ESTA NA CHAMADA! o DURANTE A CHAMADA PARA SAIR DA CHAMADA

Agora voce esta na reunido. Na parte inferior  Sigaas orientagdes do professoremantenha  Quando a aula ou reunido terminar,
da tela, ficam os principais comandos:

Com tudo certo, clique no botao
Participar agora para entrar na chamada.

Pronto para participar?

Participar agora ‘

A Qutras opces

Use um local tranquilo e com boa conexdo de internet.

Prefira o uso de fones de ouvido.

Mantenha seu dispositivo carregado.

DICAS EXTRAS

Em caso de problemas, tente atualizar a pagina ou entrar novamente pelo link.

um bom comportamento: clique no botdo de sair (icone do telefone
Mantenha o microfone desligado vermelho).
quando nao for falar.

@ Ative a camera quanda solicitado,
Use o chat para enviar mensagens.
@ Levante a mio para padir a palavra.
e Acompanhe a lista de participantes

Pronto! Voce saiu da chamada
cOm Seguranca.

TECNOLOGIA
A FAVOR DO
SEU ENSINO

Se ndo conseguir acessar, entre em contato com o suporte da Politécnica. CURSOS

CONHECIMENTO QUE TRANSFORMA



TILHAR
EAAULA

CONHECIMENTO

B

Apresente slides, documentos, planilhas, videos e muito mais 0,“

para seus alunos de forma simples e rapida.

o ACESSO A REUNIAO

Entre na reunido do Google Meet
normalmente, pelo link enviado.

000 3

LA Google Meet

o SELECIONE O MATERIAL

Escolha o material que deseja
compartilhar e clique em
Compartilhar.

Escolher o que compartilhar

Sua tela inteira Uma janela Uma guia

| Apresentagdo - Google Slides
B Documents - Google Docs
3 Planilha - Goagle Sheets

B Video - YouTube

Cancelar Compartilhar ‘

o COMPARTILHANDO ViDEOS COM AUDIO

Para compartilhar videos com som (youtube,
aulas gravadas, etc.), escolha a opgdo
Uma guia e ative a opcdo:

‘)) Compartilhar dudio da guia o

Importante:

essa opgdo s6 aparece quando
vocé seleciona Uma guia.

POLITECNICA

o CLIQUE EM APRESENTAR AGORA

Na barra de ferramentas da reunido,
clique no botdo Apresentar agora
(icone de uma tela com uma seta).

Apresentar agora

o PRONTO! SEU MATERIAL ESTA
SENDO EXIBIDO

0 seu material seré exibido para todos
os participantes da reunido.

CONHECIMENTO
QUE TRANSFORMA

«®.
e

POLITECNICA

0 PARA ENCERRAR 0 COMPARTILHAMENTO

Clique em Interromper apresentacio
para voltar apenas a sua camera.

@ Vocé esta apresentando

Interromper apresentacao ‘

Use modo tela cheia no material para melhor visualizacao.

Feche abas desnecessarias.

DICAS EXTRAS

Para anotagoes, vocé pode usar um documento compartilhado (Google Docs).

Funciona em computador, notebook e também em dispositivos maveis.

QUETRANSFORMA

O0000
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cuRsos

Mais que
ensino técnico,
novas possibilidades.

9 ESCOLHA 0 QUE COMPARTILHAR

Sera exibido um menu com trés opgdes:

Apresentar

@ Sua tela inteira

Mostia tudo o que esta na sua tela

Uma janela
I Mostra apenas uma janela especifica

E Uma guia

Mostra apenas uma guia do navegador
Ideal para compartilhar videos e com dudio

0 ALTERNANDO ENTRE O MATERIAL

E OS PARTICIPANTES

Vocé pode alternar entre o material
e a visualizacdo dos participantes,
conforme sua necessidade.

Resultades

o DICAS IMPORTANTES

Antes de compartilhar, verifique se o material
esta aberto e organizado.

Prefira compartilhar apenas a guia ou janela
necessaria.

Evite exibir informagGes pessoais
{e-mails, mensagens, arquivos da area de trabalho).

Durante a apresentaco, mantenha a aula
em foco e interaja com os participantes,

Teste o compartilhamento e o dudie antes
de iniciar sua aula.

TECNOLOGIA
A FAVOR DO
SEU ENSINO

CONHECIMENTO QUE TRANSFORMA



